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Reglemente och arbetsformer for miljo- och byggnamnden

i Burlovs kommun 2023-2026

Antaget av kommunfullmaktige 2022-11-14, § 103
Reviderat av kommunfullmaktige 2023-06-19, § 51 ikrafttradande 2023-09-01

Fullmaktiges uppgifter

Kommunallagen (2017:725), KL, ger de grundldggande reglerna for ansvar och beslutanderatt i en
kommun. Vissa uppgifter handhas av fullmaktige, styrelsen och ndmnderna enligt annan lag, for-
fattning eller enligt statlig myndighets beslut.

Fullmaktiges uppgifter framgar av 5 kap. 1 § KL. Fullmdaktige beslutar ocksa i andra fragor som
anges i KL eller andra forfattningar.

Detta innebar att fullmaktige bland annat ska besluta i drenden om

planer och foéreskrifter, som kommunen kan meddela enligt forfattning,

taxor och avgifter om inte annat séarskilt angivits,

ramar for kommunens upplaning,

overgripande kvalitetskrav pa den kommunala verksamheten,

hur mal, riktlinjer, verksamhet och kvalitetskrav ska féljas upp,

mottagande av donationer,

mellankommunala avtal av 6vergripande karaktdr och bildande av kommunalférbund och ge-
mensam namnd,

8. expropriation,

9. inférande eller férandring av LOV-system enligt lag (2008:962) om valfrihetssystem,
10. program avseende privata utforare enligt 5 kap. 3 § KL,

11. kommunal verksamhet ska bedrivas i kommunalt foretag,

12. konkurrensprogram och foretagspolicy.
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Fullméktige beslutar ocksa om kommunalraden, deras ansvarsomraden och deras bendamning.

Reglemente for miljo- och byggnamnden

Uppdrag och verksamhet
18§

Miljo- och byggnamnden ska inom sina verksamhetsomraden félja vad som anges i lag eller annan

forfattning. Den ska félja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt

beslut — har bestamt att namnden ska fullgdra, samt verka for att faststallda mal uppnas och i 6v-
rigt félja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Namnden fullgér kommunens uppgifter inom miljo- och héalsoskyddsomradet (med undantag for
miljostrategiska fragor), byggomradet och narliggande omraden samt de uppgifter som kommun-
fullméaktige alagt namnden.
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Namnden svarar for att inom sina verksamhetsomraden ldmna myndigheter, foretag och allméanhet
rad och upplysningar.

Ndmnden ska med uppmarksamhet folja utvecklingen inom sina verksamhetsomraden samt gora
de framstallningar och vidta de atgarder som av omstandigheterna pakallas.

Namnden ska medverka i planering dar frdgor inom namndens ansvarsomraden berdrs.

Verksamhetsomrade miljo
2§

Namnden ska fullgéra kommunens uppgifter inom miljo, halsoskydd och narliggande omraden,
med undantag for miljostrategiska fragor.

Inom ramen for dessa uppdrag aligger det namnden sarskilt

e att svara for provning och tillsyn som ankommer pa kommunen i enlighet med bland annat la-
gen (2006:1570) om skydd mot internationella hot mot manniskors hélsa, lagen (1998:814)
med sarskilda bestimmelser om gaturenhallning och skyltning, livsmedelslagen (2006:804),
miljobalken (1998:808), smittskyddslagen (2004:168), stralskyddslagen (2018:396), alkohollag
(2010:1622), lag (2018:2088) om tobak och liknande produkter, lag (2009:366) om handel med
vissa receptfria lakemedel, lag (2017:425) om elektroniska cigaretter och pafyliningsbehallare
samt lag (2022:1257) om tobaksfria nikotinprodukter

e att folja den yttre miljons tillstand och utveckling.

Verksamhetsomrade bygg

3§

Namnden skall fullgéra kommunens uppgifter inom plan- och bygglagen (2010:900), lagen
(1998:814) med sarskilda bestammelser om gaturenhallning och skyltning och néarliggande omra-
den med undantag for 6versikts- och detaljplanering, framtagande av omradesbestammelser samt
ovriga dartill horande fragor.

Namnden svarar for fragor som ror sotning, rengéring och brandskyddskontroll i kommunen enligt
lagen (2003:778) om skydd mot olyckor.

Ovrig verksamhet
48

Namnden svarar for information om sin egen verksamhet.
Namnden verkar for regelreformering och regelférenkling inom sitt verksamhetsomrade.

Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och drenden inom sitt verk-
samhetsomrade.

Namnden ar ansvarig for sin arkivverksamhet. Narmare foreskrifter finns i arkivreglementet.



BURLOVS KOMMUN KS/2022:400-003

Delegering fran fullmdktige
5§

Namnden skall besluta i féljande grupper av drenden, da drendet ej ar av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt for kommunen enligt de grunder som anges i 5 kap. 1 § kommunallagen
(2017:725):

e ansokningar avseende stadsbildsanslag for upprustning av kulturhistoriskt vardefulla byggnader
och miljéer i Burlévs kommun.

e drenden enligt lagen (2014:799) om sprangamnesprekursorer

e idrenden enligt lagen (1998:814) med sarskilda bestimmelser om gaturenhallning och skyltning

e att besluta i drenden som avser éverlamnande av en kommunal angeldgenhet till en juridisk
person eller en enskild individ enligt 10 kap. 1 § kommunallagen, eller atagande av sadan ange-
ldgenhet till kommunen, under forutsattning att sddant beslut kan finansieras inom ramen for
av fullmaktige beslutad budget for verksamheten.

e yttranden till Spelinspektionen enligt 3 kap. 11 § och 7 kap. 12 § spelférordningen (2018:1475)

Organisation inom verksamhetsomradena
68

Ndmnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dndamalsenlig med hansyn till av fullmak-
tige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar fér verksamheten.

Arbetsmiljoansvar
78

Ndmnden har arbetsmiljoansvar enligt arbetsmiljolagen (1977:1160) inom sitt verksamhetsomrade.

Behandling av personuppgifter
8§

Namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av personuppgifter
som sker i ndmndens verksamhet, med undantag for behandlingar som ar gemensamma for hela
kommunen och for vilka kommunstyrelsen i enlighet med sitt reglemente ar personuppgiftsansva-
rig. Namnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
9§

Ndamnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Ndamnden ska redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat
till dem

e ireglemente, eller
e genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till dem har full-
gjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till styrel-
sen som samordnar de olika némndernas redovisningar.

3/8



BURLOVS KOMMUN KS/2022:400-003

Namnderna ska ocksa fullgdra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad
10§

Namnden ska i mojligaste man fran annan namnd erhalla den information och det underlag den
behdver i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sek-
retess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan ndmnds
verksamhet.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Namnden
beslutar om formerna fér samradet.

Arbetsformer for miljo- och byggnamnden

Tidpunkt for sammantraden
11§

Fullmaktige beslutar infor varje nytt ar om évergripande sammantradesplanering fér kommunens
namnder, utskott och beredningar.

Utover detta sammantrader namnden pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrdde ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndamndens ledamoter begar det eller om
ordféranden anser att det behovs. En begédran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ord-
foranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som énskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantréade eller andra dagen eller
tiden for sammantrdadet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett sam-
mantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

Kallelse
12 §

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden eller en
vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i namnden langst tid gora
detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid ska den till dldern
dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersadttare samt annan fértroendevald som far narvara vid
sammantradet senast fem dagar fore sammantradesdagen. Kallelse ska ske elektroniskt om det
inte ar olampligt.
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Foredragningslista och de handlingar ordféranden bestdmmer skall publiceras pa kommunens
webbplats.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning hand-
lingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallel-
sen ange om uteldamnande av handlingar har skett.

Sammantrade pa distans
13§

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter narvarande pa distans.
Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant
satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att
inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Ledamot som énskar delta pa
distans ska senast sju (7) dagar i forvag anmala detta till kansliavdelningen.

Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Kommunstyrelsen far bestdmma vad som ndrmare ska gélla om deltagande pa distans.

Narvaroratt
14 §

Kommunstyrelsens ordférande har ratt att narvara vid ndmndens sammantraden och delta i dver-
ldggningarna. Namnd far darutover, om sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot av kom-
munstyrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstrackning namnden beslutar ratt att fa
sin mening antecknad i protokollet. Narvaroratten géller inte drenden som avser myndighetsutov-
ning.

Harutdver far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i némnden att
narvara vid sammantrade med namnden for att lamna upplysningar. Aven anstélld i kommunen
och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta
i Overlaggningarna. Narvaroratten galler inte drenden som avser myndighetsutovning.

Namnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att nérvara vid namndens sammantraden.

Sammansattning
15§

Namnden bestar av det antal ledamoter och ersattare som fullméaktige beslutat.

Ordféranden
16 §

Det dligger ordféranden att

leda ndmndens arbete och sammantraden,

kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

kalla ersattare,

infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i nédmnden vid behov ar beredda,
se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden,
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6. bevaka att namndens beslut verkstalls.

Presidium
17 §
Namndens presidium ska besta av ordforande, férste vice ordférande och andre vice ordférande.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den
man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféoranden och vice ordféranden
18 §

Om varken ordfoéranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrdde eller en del av ett
sammantrade, far ndmnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden langst tid. Om flera ledamoter
har lika 1ang tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgbra samtliga ordférandens/évriga presidiets uppgifter.

Forhinder
19§

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anmala detta till ndmndens sekreterare eller ndgon annan anstalld pa kommunens kansliav-
delning. Kansliet ska underratta den ersdttare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring
20§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en ersattare
tjdnstgora i ledamotens stélle. Den erséattare ska kallas in som star i tur att tjanstgora och som inte
redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra aven om en
ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgdra enligt den ordning som fullmaktige har
bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges
protokoll fran valet. Ersdttare som inte tjanstgdr har ratt att delta i overldggningarna och fa sin me-
ning antecknad till protokollet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade oberoende av turordningen. Om det eta-
blerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring far dock
en ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som
kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring
21§

En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far tjanst-
gbra igen sedan arendet handlagts.
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Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder an
jav, far ater tjanstgbra om ersattarens intrade har pdverkat det etablerade majoritetsférhallandet
mellan partierna.

Yrkanden
22 §

Nar namnden forklarat dverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden
som har framstallts under dverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféran-
den befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande dndras eller laggas
till, om inte néamnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut
23 §
En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till

ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden fattar
det med acklamation.

Reservation
24 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska le-
damoten géra det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
25§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Ndamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovi-
sas vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.
268§
Ndmnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt gal-

lande bestammelser.

Ndamnderna ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala forfatt-
ningssamlingen bedéms nddvandig.

Delgivningsmottagare
27§

Delgivning med namnden sker med ordféranden, miljo- och byggchefen eller namndsekreteraren.
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Undertecknande av handlingar
28§

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nédmnden ska pa néamndens vdgnar undertecknas av ord-
foranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for ordféranden intrader vice ordféranden
och vid forfall for denne den ledamot som ndamnden utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteman att enligt av ndmnden lamnade direk-
tiv underteckna handlingar pa némndernas vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprat-
tas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kon-
trasigneras av den som utses dartill.

Pa Burlovs Kommunfullmaktiges vagnar

Fredrik Uldall-Jérgensen

Ordforande Charlotta Wemme Dehlin
Kanslichef
Dokumenttyp Reglemente
Dokumentnamn Reglemente och arbetsformer for miljé- och byggnamnden
Beslutsorgan Kommunfullmaktige
Antagen 2023-06-19, § 51
Diarienummer KS/2022:400-003
Beslutad med stodav 6 kap. 44 § kommunallagen (2017:725)
Kungjord 2023-06-21
Ikrafttradande 2023-09-01
Historik Ersatter reglemente och arbetsformer for miljo- och byggnamnden, antaget av kommunfullmédktige 2022-11-14, §
103
Dokumentansvarig Kanslichef

Forvaltning Kommunledningsférvaltningen
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