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Burlovs

kommun FORFATTNINGSSAMLING DIARIENUMMER
BKFS 2023:8 KS/2020:534-004

Avgifter for kopior och utskrifter av allmanna handlingar
(kopieringstaxa) for Burlovs kommun

Antagen av kommunfullmaktige 2023-06-19, § 53
Trader i kraft 2023-07-01

Allmant
1§

Kopieringstaxan galler for samtliga forvaltningar inom kommunen.

For ett utldmnande av kopior och utskrifter —i pappersform eller i digital form — har kommunen
ratt att ta ut en avgift.

Avgifterna foljer motsvarande avgifter enligt Statens avgiftsférordning (1992:191), vilket innebar
att andring i avgiftsférordningen medfér motsvarande dndring i Burldvs kommuns kopieringstaxa.

For utlamnande av allmédnna handlingar tas ingen moms ut da det ses som myndighetsutévning
och ar inte ekonomisk verksamhet enligt skattelagstiftningen.

Dubbelsidiga kopior och utskrifter rdknas som tva stycken sidor.

Avgift for utskrift eller kopior av allmanna handlingar

2%

Antal sidor (A4-format) Avgift

Sida 1-9 Ingen avgift

Sida 10 50 kronor

Over 10 sidor 2 kronor per sida

Vid behov ska regeln om avgiftsfrihet for bestallning av upp till nio sidor frangas. Detta géller om en
person vid upprepade tillfallen dterkommer med begaran om mindre an tio sidor fran samma
handling, dvs. begér nio sidor at gangen, eller om flera personer systematiskt bestéller nio sidor var
fran samma handling, i syfte att undkomma avgift. | sddant fall ska samtliga uttag ses som en och
samma begdaran.

Avgift for utskrift och kopiering i farg
38

Huvudinriktningen ar att kommunen inte tillhandahaller fargutskrifter/-kopior annat an om sarskilt

behov foreligger. Bedomning far goras fran fall till fall.

Gallande allmanna handlingar som, till del eller i sin helhet, inte kan utldsas i svart-vitt tas avgift ut
fran och med den tionde sidan, enligt avgift for kopior av allmanna handlingar ovan.

Antal sidor (A4-format) Avgift
Fran och med férsta sidan 4 kronor per sida
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Utskrift och kopiering/utskrift i annat format dn A4

48

Antal sidor (A3-format) Avgift

Fran och med forsta sidan 4 kronor per sida
Utlamnande av handlingar i elektroniskt format
5¢

Kommunen éar inte skyldig att lamna ut handlingar i elektroniskt format, men kan om detta ar lamp-
ligt, tillgodose sadana dnskemal, givet att bestammelser om sekretess och dataskyddsférordningen
foljs. Utlamnandet ska i forsta hand ske per e-post.

For utlamnande av handlingar som redan finns lagrade i elektronisk form och handlingar som kan
ldmnas ut i elektronisk form utan att det krdvs nagon storre bearbetning/arbetsinsats ska avgift
inte tas ut.

For medier som anvands for transport av digitala kopior (t.ex. usb, cd) tas avgift ut for faktisk kost-
nad.

Kommunen har inte ratt att ta betalt for det arbete som utfors med att ta fram, kopiera och stélla
tillbaka allménna handlingar.

Avgiftsfrihet
6%

For kopiering och utskrift av handlingar som privatpersoner ska ldmna in till kommunen, exempel-
vis i samband med ansokan eller efter begdran av kommunen, tas ingen avgift ut.

For kopiering och utskrifter av samhaéllsvagledande material, t.ex. information om/fran andra myn-
digheter, tas ingen avgift ut.

For utskrift och kopiering av blanketter och kvittenser fran kommunen samt kopior av beslut till
sdkande i arenden som galler myndighetsutdvning mot enskild tas ingen avgift ut.

Vid expediering av beslut till part och kopior som part har ratt till enligt regelverket om partsinsyn
och kommunikation, tas ingen avgift ut. Den som har ratt att fa ett exemplar utan avgift kan end-
ast, om det finns sarskilda skal, avgiftsfritt fa ut ytterligare exemplar.

Vid intern kommunikation inom kommunen, t.ex. mellan néamnder/férvaltningar, mellan forvaltning
och politiskt organ eller mellan namnd och kommunal revision, tas inte nagon avgift ut. Inte heller
gentemot kommunalférbund dar kommunen ingar eller gentemot de kommunala bolag i vilka
kommunen har ett rattsligt inflytande.

Nér en fysisk person begér att ta del av handlingar rérande den egna personen, med hanvisning till
art. 15 i dataskyddsférordningen och ratten att en gdng per kalenderar fa ett registerutdrag, dvs.
en forteckning 6ver vilka personuppgifter som registret omfattar, tas ingen avgift ut. For eventuella
ytterligare kopior som den registrerade begar eller utdrag ur dessa register eller handlingar dar
personuppgifterna finns upptagna, omfattas inte av dataskyddsférordningen utan far begaras ut
med stod av offentlighetsprincipen och den personuppgiftsansvarige far ta ut en rimlig avgift pa
grundval av de administrativa kostnaderna.
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Massmedia ar befriade fran avgift.

Betalning
7§

Avgift erlagges via Swish eller mot faktura.

Kommunen tar, ndr avgift tas ut, samtidigt ut ersattning for portokostnad om forsandelsen vager
mer an 100 gram samt for annan sarskild kostnad for att med post, bud eller liknande féormedling
sanda den begarda handlingen eller kopian till mottagaren.

Kostnader for porto, rekommenderat eller annan kostnad for att férmedla de begadrda handlingar-
na till mottagaren tillkommer om kopiorna inte ar avgiftsfria.

Kommunen forbehaller sig ratten att utifran handlingens innehall, géllande lagstiftning och interna
riktlinjer och rutiner bestdamma pa vilket satt informationen ska skickas och pa vilket satt betalning
ska goras. Den som vill vara anonym ska erbjudas att kunna betala utan att behova avsloja sin iden-
titet.

Kommunen far i enskilda fall besluta att en avgift ska betalas helt eller delvis innan avskriften eller
kopian lamnas ut.
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