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Burlovs

kommun DIARIENUMMER
KS/2023:12-009

Dataskyddspolicy for Burléovs kommun 2023-2027

Antagen av kommunfullmaktige 2023-03-20, § 25,

Inledning och syfte

Syftet med denna policy ar att sdkerstdlla att Burlévs kommun hanterar personuppgifter i enlighet
med EU:s dataskyddsférordning (General Data Protection Regulation — GDPR). Policyn omfattar
alla behandlingar dar personuppgifter hanteras och omfattar saval strukturerad som ostrukturerad
data.

Denna policy ar tillamplig for alla verksamheter dar kommunen har ett huvudmannaansvar. Detta
medfér att det inte finns utrymme att besluta om lokala avvikande regler.

Organisation och ansvar

Kommundirektdren har det 6vergripande ansvaret for innehallet i denna policy samt att den im-
plementeras och efterlevs av verksamheten. Policyn ska uppdateras vid behov. Kommundirektoren
far delegera ansvaret och implementationen till lamplig person i organisationen. *

Respektive ndmnd ansvarar for att policyn ar férankrad hos alla medarbetare samt att behandling-
en av personuppgifter inom namndens verksamheter foljer denna policy. Vid behov ansvarar
namnden ocksa for att ta fram riktlinjer for behandling av personuppgifter inom den egna namn-
dens ansvarsomrade. Riktlinjer ska vid behov brytas ned i rutiner som faststalls pa férvaltningsniva.
Rutiner som &r forvaltningsodvergripande faststalls av kommunens ledningsgrupp. Riktlinjer som &r
namndsovergripande faststalls av kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsens dataskyddsombud ar ansvarig for att halla i processen kring uppdatering av
policyn till féljd av nya och forandrade regelverk.

Alla medarbetare ansvarar for att de agerar i enlighet med denna policy och vad den vill sdkerstélla.

Begrepp

Begrepp Betydelse

Personuppgift En personuppgift ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanfo-
ras till en fysisk person som ar i livet.

Registrerad Den som en personuppgift avser, det vill sdga den fysiska person som direkt

eller indirekt kan identifieras genom personuppgifterna i ett register.

Personuppgiftsbehandling | En atgard eller kombination av atgarder betraffande personuppgifter — obe-
roende av om de utfors automatiserat eller ej — sdsom insamling, registre-
ring, organisering och strukturering.

L Information: Kommundirektoren har delegerat implementering av denna policy till respektive forvaltnings-
chef.
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Personuppgiftsbehandling

Varje personuppgiftsbehandling ska ske enligt dataskyddsférordningens grundldggan-
de principer.

Kommunens uppgiftsbehandlingar ska dokumenteras I6pande i avsett register.
Eventuella incidenter rorande personuppgifter som kommunen behandlar ska utan
drojsmal rapporteras enligt sarskilt faststalld rutin.

Kommunens krav pa att personuppgifter hanteras enligt dataskyddsforordningen ska
alltid sakerstallas vid upphandling och utveckling av IT-lIdsningar och tjanster, och ska
vara en del i kravspecifikationen och eventuella avtal dar personuppgifter kan fore-
komma.

Uppfdljning och utvardering av kommunens hantering av personuppgifter ska ske ar-
ligen.

Lagring och informationssidkerhet

Alla personuppgifter som finns hos Burlévs kommun ska i storsta mojliga man skyddas genom sékra
servrar och andra lampliga tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder i enlighet med artikel 32
GDPR.
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