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Riktlinjer for Burlovs kommuns forfattningssamling

Antagna av kommunstyrelsen 2023-04-03, § 49

Varje kommun ska enligt kommunallagen 8 kap. 13 § ha en forfattningssamling. En forfattnings-
samling ar en sammanstallning foreskrifter som, utéver kommunallag och andra lagar och forfatt-
ningar, styr och reglerar verksamheten i kommunen. Foreskrifterna ska vara generellt tillampliga
och bindande for den enskilde. Det kan handla till exempel om reglemente for namnder, bolags-
ordningar for kommunala bolag, samt taxor och avgifter for kommunala tjanster. | anslutning till
forfattningssamlingen ska det finnas ett register dver kommunens géllande foreskrifter. Forfatt-
ningssamlingen ska vara latt att hitta pa hemsidan och ingangen ska vara tydligt namngiven.

Beslut om kommunala féreskrifter kungérs pa den kommunala anslagstavlan och foreskriften till-
gangliggors pa hemsidan i samband med kungérandet. Nar en foreskrift inte langre galler ska den
tas bort fran férfattningssamlingen. Anteckning om att foreskriften upphort att gélla ska goras i
forfattningssamlingens register samt i diariet.

Till kommunens foreskrifter ska faststalld dokumentmall for styrdokument anvandas. Nar en
namnd o6verlamnar forslag till en ny foreskrift till kommunfullmaktige ska dokumentmallen anvén-
das.

Av varje foreskrift ska framga foljande:
e Dokumenttyp
e Dokumentnamn
e Beslutsorgan
e Ansvarig forvaltning
e Nar foreskriften antogs
e |krafttradande
e Dokumentansvarig chef
e Nar foreskriften har kungjorts

| forekommande fall ska dven anges:
e Nar foreskriften senast reviderades
e Historik — om foreskriften ersatter en tidigare gallande foreskrift
e Med stdd av vilket bemyndigande i lag eller forordning som féreskriften har beslutats

Foreskrifter ska rubriceras sa att det av rubriken framgar vilken typ av foreskrift det géller, exem-
pelvis "Byggtaxa for Burlévs kommun” Foreskrift ska, efter beslut om antagande, numreras med
artal samt [6pnummer enligt modellen ”2023:1”. Styrande dokument utfardade av en annan orga-
nisation och gallande i Burldvs kommun ska tilldelas artal samt ordningsnummer enligt samma
modell.

Andra typer av styrdokument, sdsom instruktioner, policyer och riktlinjer, kan publiceras i anslut-
ning till forfattningssamlingen. Saddana styrdokument ska sarskiljas fran foreskrifterna, till exempel
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genom disposition eller rubriksdttning. Styrdokument som inte réaknas som foreskrifter ska inte
numreras men ska anvanda samma dokumentmall. Aven évriga styrdokument bor férses med do-
kumentuppgifter pa samma satt som foreskrifterna.

| anslutning till forfattningssamlingen ska det lankas till den rikstackande databasen for landets
trafikforeskrifter (RTD) som finns tillganglig pa Transportstyrelsens hemsida under Svensk Trafikfo-
reskriftssamling (STFS). Dessa foreskrifter behover ej sarskilt publiceras i kommunens forfattnings-

samling.
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