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Burlovs

kommun DIARIENUMMER
KS/2023:82-209

Riktlinjer for lokalforsorjning i Burlovs kommun

Antagna av kommunstyrelsen 2023-03-06, § 38

Dessa riktlinjer anger narmare hur kommunfullmaktiges strategi for lokalforsérjning i Burlovs
kommun ska verkstallas. Enligt strategin ska fullmaktige infor varje ny budgetperiod anta en lokal-
forsorjningsplan som redovisar verksamheternas behov av nya och férdndrade lokaler under en
attaarsperiod, samordnat med kommunens langsiktiga investeringsplan och kommunens under-
hallsplan.

Riktlinjerna anger hur namndernas arbete med behovsanalys och framtagandet av den kommuné-
vergripande lokalforsorjningsplanen ska ske. Riktlinjerna revideras vid behov av kommunstyrelsen.

Lokalforsorjningsplanen

| lokalforsorjningsplanen redovisas det samlade framtida lokalbehovet for verksamheterna. Planen
ska ge en oversikt av vilka lokaler verksamheterna har och vilka férandrade behov som bedéms
komma under planeringsperioden.

Fullméktige faststaller varje ar en befolkningsprognos och prognosens utfall foljs upp under aret for
att fanga trender och fordndringar av befolkningsutvecklingen i kommunen. Kommunens éver-
siktsplan, bostadsforsorjningsprogram, befolkningsprognos och underlag gallande antal elever och
prognos for atta ar framat fran utbildnings- och kulturndmnden bildar underlag for lokalforsorj-
ningsplanen.

Behov av en lokalféréandring kan uppsta pa grund av:

e nyalagar och férordningar

e kommunala mal och riktlinjer

e bostadsforsorjningsplan

e befolkningsprognos

e verksamhetsmal

e attlokalerna inte dr andamalsenliga.

| lokalférsorjningsplanen ska redovisas for varje objekt:

e vad som behéver dndras och varfor

e storlek pa den fordndrade verksamheten (antal avdelningar, personer)

e behoviarea (m?BTA, bruttoarea)

¢ ekonomi (kostnadsuppskattning utifran nyckeltal, referenser eller kalkyler)
e tidplan (6nskad inflyttningstid eller startdatum for hyresavtal)

e vilka storre planerade underhall som ska genomféras

Process fér framtagande

Arbetet med framtagande av lokalférsorjningsplanen ska samordnas med kommunens fysiska pla-
nering, verksamhetsplanering, investeringsplanering och den 6vriga ekonomiska planeringen.



BURLOVS KOMMUN KS/2023:82-209 2/4

Lokalforsorjningsplanen bildar underlag for investerings- och driftsbudgeten varfor tidpunkt for
beslut om planen ska samordnas med beslut i budgetprocessen.

Respektive verksamhet ska arligen inventera sina befintliga lokalresurser och dokumentera dessa
avseende bland annat innehall, &ndamalsenlighet, area, kapacitet samt teknisk status och under-
hallsbehov.

En ndrmare beskrivning av det praktiska arbetet med att ta fram och revidera lokalférsérjningspla-
nen aterfinns i bilaga 1 “Framtagande av lokalforsorjningsplan for Burlévs kommun”, som vid behov
revideras pa forvaltningsniva av kommundirektér.

Lokalbehovsanalys

Lokalbehovsanalysen beskriver verksamheternas prioriterade behov av lokaler och lokalférandring-
ar for de kommande atta (8) aren.

Namndernas lokalbehovsanalys faststalls arligen av respektive ndmnd, senast forsta sammantradet
i april manad. Tjanstemannaforslag lamnas till LFG senast i mars manad.

For att beskriva grundldggande behov och forutsattningar ska féljande fragor besvaras:

¢ Vilka dvergripande mal styr verksamheten?

e Varfor dnskar verksamheten en férandring?

e Ardet nddvandigt att bygga (ny-, om, tillbyggnad)?

e Kan lokalen disponeras pa annat satt for att undvika om-/tillbyggnad?
e Hur ska lokalerna fungera?

e Vilken teknik behdvs (IT, AV-utrustning)?

e Utemiljo

e Hur kommer fordndringarna att paverka verksamhetens budget?

e Hur ska férandringarna finansieras?

e Riskbeddmning, konsekvenser om ingenting gors

e Redovisning av nuvarande avtal relaterade till berérd lokal

e Redovisning av nuvarande lokalkostnader

e Grov kostnadsuppskattning av tillkommande hyra med hjalp av nyckeltal och/eller referensob-
jekt

Onskad tidpunkt for inflyttning/atgardande

Detta arbete leder nddvandigtvis inte till ett lokalprojekt utan kan leda till andra atgarder sdsom
omdisponering av lokaler eller verksamhetsférandringar av annat slag.

Lokalbehovsanalysen ska innehalla en presentation av verksamhetens idé och dndamal och ge en
bild av verksamheten utifran den langsiktiga framtida lokalanvandningen. Beskrivningen &r dels till
for att uttrycka behoven som ett underlag for fortsatt arbete, dels for att verksamheten ska fa en
gemensam uppfattning om hur verksamheten ska arbeta och vilken omfattning som den har.

For att ett lokalbehov ska tas med i lokalforsérjningsplanen ska det finnas en behovsanalys.
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Lokalbehovsanalysen ska omfatta féljande:

e enkostnadsuppskattning av férandrade lokalkostnader utifran schabloner eller referensob-
jekt, med hansyn tagen till projektets art och komplexitet och radande konjunkturlage, i de fall
namnden har ett forslag till [6sning pa lokalbehovet

e nuvarande lokalkostnader, inklusive el, varme, vatten och inre underhall men exklusive sop-
hantering, fastighetsskatt och moms

e redovisning av dialog om finansiering; ryms ékade verksamhets- och lokalkostnader inom
verksamhetens budgetram eller maste det anhallas om tillaggsanslag/utokning av ramen

e analys av eventuella befintliga hyresavtal avseende hyres- och uppsagningstider och ekonomi

e Onskad tidpunkt for atgardande av behovet/inflyttning, med beaktande av normala tider for
eventuellt detaljplanearbete, projektering, bygglov, projektering, upphandling och byggnation
och 6verklagandetider

e uppgifter om géllande detaljplaner och eventuella behov av dndring av eller ansékan om ny
detaljplan, i de fall da forslag avser lokalisering for nybyggnad eller om- eller tillbyggnad

e uppgifter om vilka ytterligare myndighetsbeslut som kan kravas.
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Verksamheternas behovsanalyser

Reviderad
befolknings
prognos

Forslag
LFP till SL
Namndbeslut
lokalbehovsplan
Samplanering i LFG

Arlig process framtagande av underlag och lokalférsériningsplan

Samplanering

Arbetet med framtagande av lokalférsorjningsplanen ska samordnas med kommunens fysiska pla-
nering, verksamhetsplanering, investeringsplanering och den 6vriga ekonomiska planeringen

Planeringen ska praglas av koncerntdankande, langsiktighet och kostnadsmedvetenhet. Malet &r att
ta fram forslag med val underbyggda beslutsunderlag for omflyttningar, om- och nybyggnationer,
in-/uthyrningar eller avvecklingar.

Beslutsunderlag
Kvalificerade underlag ska tas fram tidigt i processen. Underlagen ska ge en tydlig bild av behoven,

redovisa verksamhetsutveckling/forandring och ekonomiska konsekvenser.

En investering i nya lokaler forutsatter kvalitetssékrade beslutsunderlag som visar att verksamhet-
en har ett langsiktigt lokalbehov och forutsattningar att finansiera 6kade lokalkostnader och kost-
nader for personal, utrustning etc.

Vid varje planering i ny-, ombyggnad eller tilloyggnad ska beslutsunderlaget redovisa framtida kon-
sekvenser for driftkostnader samt effekterna for verksamheten.
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