. . *_ Burlévs
Skapa anvandare och lagga upp evenemang 9 kommun

| januari 2026 bytte Burlovs kommun system fér att publicera evenemang.
Bytet gjordes for att skapa en snyggare, mer anvandarvanlig och tillgénglig evenemangskalender.

Den nya evenemangskalendern kors i samarbete med Staffanstorp och Lomma kommun. Anledningen
till ett gemensamt system &r att bidra till en béttre spridning av informationen om vara evenemang.

Evenemangskalendern har en gemensam startsida dar evenemang fran alla tre kommunerna syns.
Den som bara vill se evenemang fran Burlévs kommun, kan goéra detta genom en enkel filterjustering

Hur gor jag?

For att kunna ldgga upp evenemang i det nya systemet, Cruncho, behdver du skapa ett konto.
Detta gor du genom att ga till foljande adress:

burlov.se/evenemang

¢ Klicka sedan pa Klicka sedan pa knappen ”Publicera ditt evenemang” uppe till hoger.

¢ Klicka pa "Skapa konto” om det ar férsta gangen du anvander Event Manager.
Annars, logga bara in med dina uppgifter och hoppa éver féljande steg:

¢ Ange den e-postadress du alltid kommer att anvdanda nar du hanterar evenemang och vilj ett [6senord.
e Klicka pa "Skapa konto” sa skickas en bekréaftelsekod till din e-postadress.

e Ange bekréftelsekoden i faltet "Verifieringskod”, klicka pa “Bekrafta” och folj sedan néasta steg for
att skapa din profil (behovs endast en gang).
PS: Kontrollera din skrappost om du inte hittar e-postmeddelandet i din vanliga inkorg.

e Nar kontot &r skapat sa kan sa kan evenemang laggas in.

e Efter att du lagt upp ditt evenemang kommer Burldév kommuns administratérer att dubbelkolla
sd att allt ser bra ut och sedan publicera. Om nagot bor dndras, sd kommer kommer nagon
aterkoppla med vilka justeringar som ska goras.

Hur manga i min forening kan lagga upp evenemang?

Det finns inga begrénsningar av detta. Det gar bra att flera i en férening skapar konton.

Ndgra tips

e Foljinstruktionerna nar du skapar ett evenemang.
Om du inte kommer vidare, kolla om systemet
varnar for att du glomt fylla i nagot falt.

e Skriv rubriker som beréattar vad detta ar for
evenemang. Om det t.ex. ar en konsert ar
det bra att det framgar i rubriken.

e Ladda bara upp bilder som du har upphovsratt
till och se till att bilderna har bra upplésning.

. Ditt evenemang kommer att fa fler besokare
Startsidan burlov.se/evenemang om bilden &r bra.

Snabbldnk eventmanager burlov.se/evenemang-login
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