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Antagen av kommunfullméaktige 2022-12-12 § 119
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Reviderad 2023-05-25

Fullmaktiges uppgifter

Kommunallagen (2017:725), KL, ger de grundldggande reglerna for ansvar och beslutanderéatt i en
kommun. Vissa uppgifter handhas av fullmaktige, styrelsen och ndmnderna enligt annan lag, for-
fattning eller enligt statlig myndighets beslut.

Fullmaktiges uppgifter framgar av 5 kap. 1 § KL. Fullmdaktige beslutar ocksa i andra fragor som
anges i KL eller andra forfattningar.

Detta innebar att fullméaktige bl.a. ska besluta i arenden om

planer och foreskrifter, som kommunen kan meddela enligt forfattning,

taxor och avgifter om inte annat sarskilt angivits,

ramar for kommunens upplaning,

overgripande kvalitetskrav pa den kommunala verksamheten,

hur mal, riktlinjer, verksamhet och kvalitetskrav ska foljas upp,

mottagande av donationer,

mellankommunala avtal av 6vergripande karaktar och bildande av kommunalférbund och ge-
mensam namnd,

8. expropriation,

9. inforande eller férandring av LOV-system enligt lag (2008:962) om valfrihetssystem,
10. program avseende privata utforare enligt 5 kap. 3 § KL,

11. kommunal verksamhet ska bedrivas i kommunalt foretag,

12. konkurrensprogram och féretagspolicy.
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Fullmé&ktige beslutar ocksa om kommunalrdden, deras ansvarsomraden och deras bendamning.

Reglemente for utbildnings- och kulturnamnden

Uppdrag och verksamhet
1§

Utbildnings- och kulturnamnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Den ska folja det fullmaktige —i reglemente, i samband med budget eller i annat
sarskilt beslut —har bestamt att ndmnden ska fullgdra, samt verka for att faststallda mal uppnas
och i ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Namnden fullgdr kommunens uppgifter inom det offentliga skolvasendet for barn, ungdomar och
vuxna enligt de lagar och férordningar som reglerar detta.
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Ndmnden ansvarar dven for kommunens maltid- och lokalvardsverksamhet.
Namnden fullgér kommunens uppgifter inom kultur- och fritidsverksamhet.

Namnden ska med uppmarksamhet félja utvecklingen inom sina verksamhetsomraden samt gora
de framstallningar och vidta de atgarder som av omstandigheterna pakallas.

Namnden ska medverka i planering dar frdgor inom namndens ansvarsomraden berdrs. Néamnden
svarar for att inom sina verksamhetsomraden lamna myndigheter, foretag och allmanhet rad och

upplysningar.

Utbildningsverksambhet

2§

Uppgifterna inkluderar mottagning av nyanlanda elever/barn, férskola, forskoleklass, grundskola,
anpassad grundskola, gymnasieskola, gymnasiesarskola, kommunal vuxenutbildning (Komvux),

sarskild utbildning for vuxna (Larvux), utbildning i svenska for invandrare, fritidshem, annan peda-
gogisk verksamhet samt elevhalsa.

Namnden har tillsynsansvar for fristdende forskoleverksamhet med annan huvudman an kommu-
nen.

Ndamnden ar vardgivare enligt halso- och sjukvardslagen for den hélso- och sjukvard som bedrivs
inom verksamheten.

Kultur- och fritidsverksamhet
38§
Kommunens uppgifter inom kultur- och fritidsverksamhet fullgérs av utbildnings- och kulturnamn-

den. | ndmndens uppdrag ingar att svara for kulturell verksamhet sasom kulturevenemang, kultur-
minnesvard, museiverksamhet, offentlig utsmyckning och biblioteksverksamheten.

| ndmndens uppdrag ingar dven stod till ideella organisationer, lokal- och anlaggningsupplatelser,
Skotsel av vissa idrottsplatser och anlaggningar, ungdoms- och faltverksamhet samt verksamhet vid
Burlovsbadet.

Namnden har ansvar for kommunens kulturskola.

Maltids- och lokalvdrdsverksamhet
48

Namnden ansvarar for maltidsservicen till skolor, forskolor, sarskilda boenden for dldre samt for
matdistribution till hemmaboende med sarskilda behov.

Namnden ansvarar for lokalvard och kringtjanster pa kommunens skolor, férskolor, bibliotek och
vissa kommungemensamma lokaler.

Ovrig verksamhet
5§

Namnden ansvarar for att arligen dela ut stipendier inom verksamhetsomradet.

Namnden svarar for information om sin egen verksamhet samt for kommunens turistinformation.
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Namnden verkar for regelreformering och regelférenkling inom sitt verksamhetsomrade.

Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i mal och drenden inom sitt verk-
samhetsomrade.

Namnden ar ansvarig for sin arkivverksamhet. Narmare foreskrifter finns i arkivreglementet

Delegering fran fullmaktige
6§

Namnden skall besluta i foljande grupper av drenden, da drendet ej ar av principiell beskaffenhet

eller annars av stérre vikt for kommunen enligt de grunder som anges i 5 kap. 1 § kommunallagen
(2017:725):

e faststdlla avgifter for nyttjande av verksamheter inom namndens ansvarsomrade utifran princi-
per faststdlla av kommunfullmaktige

e registrering, tillstandsgivning och tillsyn enligt spellagen (2018:1138)

e att besluta i darenden som avser éverldmnande av en kommunal angeldgenhet till en juridisk
person eller en enskild individ enligt 10 kap. 1 § kommunallagen, eller dtagande av sadan ange-
ldgenhet till kommunen, under forutsattning att sddant beslut kan finansieras inom ramen for
av fullmaktige beslutad budget for verksamheten

Organisation inom verksamhetsomradena
78

Ndmnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dndamalsenlig med hansyn till av fullmak-
tige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar fér verksamheten.

Arbetsmiljoansvar
8§

Ndmnden har arbetsmiljoansvar enligt arbetsmiljolagen (1977:1160) inom sitt verksamhetsomrade.

Personuppgifter
9§

Namnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av personuppgifter
som sker i ndmndens verksamhet, med undantag for behandlingar som ar gemensamma for hela
kommunen och for vilka kommunstyrelsen i enlighet med sitt reglemente ar personuppgiftsansva-
rig. Ndamnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmdktige
10§
Ndamnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Namnden ska redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat
till dem

e ireglemente, eller
e genom finansbemyndigande.
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Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till dem har full-
gjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen ldmnas till styrel-
sen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgdra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad
118§

Namnden ska i mojligaste man fran annan namnd erhalla den information och det underlag den
behdver i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sek-
retess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller annan ndmnds
verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda. Namnden
beslutar om formerna fér samradet.

Arbetsformer for utbildnings- och kulturnamnden

Tidpunkt for sammantraden
12§

Fullmaktige beslutar infor varje nytt ar om évergripande sammantradesplanering fér kommunens
namnder, utskott och beredningar.

Utover detta sammantrader namnden pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrdde ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndamndens ledamoter begar det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stélla in ett sammantrédde eller andra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett sam-
mantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

Kallelse
13§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden eller en
vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i namnden langst tid gora
detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid ska den till dldern
dldste ledamoten vara alderspresident.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som far narvara vid
sammantradet senast fem dagar fére sammantrdadesdagen. Kallelse ska ske elektroniskt om det
inte ar olampligt.

Foredragningslista och de handlingar ordféranden bestammer skall publiceras pa kommunens
webbplats.

Sammantrade pa distans
14 §

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter narvarande pa distans.
Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant
satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att
inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Ledamot som énskar delta pa
distans ska senast sju (7) dagar i forvag anmala detta till kansliavdelningen.

Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Kommunstyrelsen far bestdmma vad som narmare ska gélla om deltagande pa distans.

Narvaroratt
15§

Kommunstyrelsens ordférande har ratt att narvara vid ndmndens sammantraden och delta i dver-
ldggningarna. Namnd far darutover, om sarskilda skal foreligger for detta, medge ledamot av kom-
munstyrelsen denna ratt. Den fortroendevalde har i den utstrackning ndmnden beslutar ratt att fa
sin mening antecknad i protokollet. Narvaroratten géller inte drenden som avser myndighetsutov-
ning.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i ndmnden att
narvara vid sammantrade med ndmnden for att Iamna upplysningar. Aven anstilld i kommunen
och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta
i 6verldggningarna. Narvarordtten géller inte drenden som avser myndighetsutévning.

Namnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att nérvara vid namndens sammantraden.

Sammansattning
16 §

Ndamnden bestar av det antal ledamoter och ersattare som fullméaktige beslutat.

Ordforanden

17 §

Det aligger ordforanden att

leda ndmndens arbete och sammantraden,

kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,
kalla ersattare,

Sl

infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i nédmnden vid behov ar beredda,
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5. se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden,
6. bevaka att namndens beslut verkstalls.

Presidium
18§
Ndmndens presidium ska besta av ordforande, forste vice ordférande och andre vice ordférande.

Viceordfoérandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den
man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordféranden
19§

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del av ett
sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som erséattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i ndmnden langst tid. Om flera ledaméter
har lika 1dng tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgdra sitt uppdrag under en
ldngre tid. Ersattaren ska fullgbra samtliga ordférandens/évriga presidiets uppgifter.

Forhinder
20§

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anmala detta till namndens sekreterare eller nagon annan anstalld pa kommunens kansli-
avdelning. Kansliet ska underratta den ersattare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring
21§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en ersattare
tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséattare ska kallas in som star i tur att tjanstgora och som inte
redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en
ersattare tratt i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgdra enligt den ordning som fullmaktige har
bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i fullmaktiges
protokoll fran valet. Ersdttare som inte tjanstgor har ratt att delta i dverlaggningarna och fa sin
mening antecknad till protokollet.

En ersattare som har borjat tjanstgdra har alltid foretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring far
dock en ersattare som instéller sig under pagdende sammantrade trada in i stallet for en ersattare
som kommer langre ner i turordningen.
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Jav, avbruten tjanstgoring
22§
En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far tjanst-

gbra igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdringen under ett sammantrédde pa grund av annat hinder &n
jav, far ater tjanstgbra om ersattarens intrade har paverkat det etablerade majoritetsforhallandet
mellan partierna.

Yrkanden
23§

Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden
som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordforan-
den befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande éndras eller laggas
till, om inte namnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut
24§
En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till

ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden fattar
det med acklamation.

Reservation
25§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
26§
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovi-
sas vid sammantrddet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.
27 8§
Namnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungérs enligt

gallande bestammelser.

Ndmnderna ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala forfatt-
ningssamlingen bedéms nodvandig.
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Delgivningsmottagare
28§

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller namndsekreteraren.

Undertecknande av handlingar
29§

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndmnden ska pa néamndens vdgnar undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for ordféranden intrdader vice ordfo-
randen och vid forfall fér denne den ledamot som namnden utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteman att enligt av ndmnden ldamnade direk-
tiv underteckna handlingar pa néamndernas vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprat-
tas med anledning dérav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall, kon-
trasigneras av den som utses dartill.

Utskott
30§

Inom utbildnings- och kulturnamnden ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska besta av det
antal ledamoter och ersattare som utbildnings- och kulturnamnden beslutar.

Inom utskottet valjer utbildnings- och kulturnamnden foér den tid utbildnings- och kulturnamnden
beslutar bland utskottets ledamoter en ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgora sitt
uppdrag for langre tid far utbildnings- och kulturndmnden utse en annan ledamot i utskottet att
som ersattare for ordféranden fullgdra dennes uppgifter.

Ersattare ska narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar forhindrad att tjanst-
gora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den ordning kommunfullmaktige faststallt for styrelser
och ndmnder om inte ersdttarna valts proportionellt.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fylinads-
val snarast forrattas.

Fullméktige beslutar infor varje nytt ar om évergripande sammantradesplanering fér kommunens
namnder, utskott och beredningar. Utskottssammantraden ska ocksa hallas nar utskottets ordfo-
rande anser att det behovs. Om det foreligger sarskilda skal for det far utskottets ordférande stélla
in ett sammantrade eller dndra dagen eller tiden for sammantradet.

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrdadena. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet samt uppgift om de arenden som ska behand-
las.

Utskottet far handlagga drenden bara nar mer an hélften av ledamoterna ar narvarande. Vid lika
rostetal har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantrdde ska protokoll foras.
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De drenden som ska avgoras av utbildnings- och kulturnamnden i dess helhet bor beredas av ut-
skott om beredning behdvs. Ordféranden eller forvaltningschefen éverlamnar sddana arenden till
utskottet.

Nar drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

Pa Burlévs Kommunfullmaktiges vdagnar

Fredrik Uldall-J6rgensen

Ordforande Charlotta Wemme Dehlin
Kanslichef
Dokumenttyp Reglemente
Dokumentnamn Reglemente och arbetsformer for utbildnings- och kulturnéamnden i Burlévs kommun 2023-2026
Beslutsorgan Kommunfullmaktige
Antagen 2022-12-12 § 119
Diarienummer KS/2018:561
Beslutad med stdd av 6 kap. 44 § kommunallagen (2017:725)
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Ikrafttradande 2023-01-01
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Forvaltning Kommunledningsférvaltningen
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