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Reglemente for samarbetsnamnd 1 IT-drift

Antaget av kommunfullmaktige i Kavlinge kommun 2019-09-16, § 141
Antaget av kommunfullméktige i Burlévs kommun 2019-06-17, § 48
Antaget av kommunfullmaktige i Staffanstorps kommun 2019-05-02, § 71

Kavlinge kommun, Staffanstorps kommun och Burlévs kommun (nedan bendmnda samarbetskom-
munerna) har ingatt dverenskommelse om olika samarbeten i form av gemensamma namnder. En
namnd har bildats for IT-drift.

Kavlinge kommun ska vara vardkommun och samarbetsndmnden ska utgdra del av och inga i Kav-
linge kommuns politiska organisation.

For samarbetsndmnden géller utéver det som i forfattning foreskrivs om kommunala namnder
aven detta reglemente samt mellan samarbetskommunerna ingangna avtal.

Namndens verksamhet

§ 1 Samarbetsndmndens uppgifter

Samarbetsnamnden ska ha till uppgift att svara for drift och skétsel av olika kommuninterna stod-
och servicefunktioner inom IT.

§ 2 Samarbetsndmndens ansvar

Samarbetsnamnden svarar inom sitt verksamhetsomrade for

att informera om verksamheten och samarbetsnamndens arbete saval internt som externt, och att
ldmna respektive kommunstyrelse bitrdde i central informationsverksamhet,

att det genomfors uppfdljning, utvardering, intern kontroll och kvalitetsarbete,
att uppratta forslag till budget for det egna verksamhetsomradet,
att verka for att uppna en dialog med brukare av samarbetsndmndens tjanster,

att sdsom personuppgiftsansvarig enligt dataskyddsférordningen (GDPR) och kompletterande lag
(2018:218) svara for de personuppgifter som namnden behandlar och enligt arkivlagen svara for
att namndens handlingar arkiveras,

att avge de yttranden och ldmna de upplysningar som kan komma att begéaras av kommunfullmak-
tige eller kommunstyrelsen i samarbetskommunerna,

att underhalla och férvalta sin egendom,
att faststalla egen delegationsordning,

att inom sitt verksamhetsomrade forhandla enligt 11—14 och 38 §§ lagen om medbestimmande i
arbetslivet,
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atti dvrigt fullgdra de uppgifter som av fullmaktige i samarbetskommunerna éverlamnas till samar-
betsnamnden.

Samarbetsnamnden ager sjalv eller genom ombud féra talan i samtliga mal och drenden inom sitt
verksamhetsomrade, och dger med for samarbetskommunerna bindande verkan traffa forlikning
eller anta ackord.

§ 3 Delegering fran kommunfullmdiktige

Samarbetsnamnden ager, med de begransningar som féljer av vid varje tidpunkt gallande forfatt-
ningar, besluta i de drenden som rér samarbetsnamndens verksamhetsomrade.

Samarbetsnamndens arbetsformer

§ 4 Sammansdttning

Samarbetsndmnden bestar av sex ledamoter och sex ersattare.

Kommunfullméktige i Kavlinge utser tva ledamoter och tva ersattare.
Kommunfullmaktige i Staffanstorp utser tva ledamoter och tva ersattare.
Kommunfullmaktige i Burldv utser tva ledamoter och tva ersattare.

Av kommunallagen foljer att kommunfullméaktige i vairdkommunen utser ordférande och vice ord-
férande.

§ 5 Ersdittarnas tjdéinstgoring

Om en ledamot ar férhindrad att instélla sig till ett sammantrdde eller att vidare delta i ett sam-
mantrdde ska en ersattare fran den kommun som valt ledamoten tjanstgora i ledamotens stalle.
Om ersattarna inte har valts proportionellt ska de tjanstgora enligt den av respektive fullméaktige
bestamda turordningen.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en
ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Ersattarna har ratt att narvara och yttra sig pa sammantrdadena dven nar de inte tjanstgor. De har
ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

§ 6 Avbruten tjdinstgoring

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far ater
tjdnstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjanstgdra om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan parti-
erna.

§ 7 Inkallande av ersdéittare

En ledamot som &r hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av sammantrade, ska snarast
anmala det till samarbetsnamndens sekreterare for inkallande av ersattare. Den ersattare kallas
som star i tur att tjanstgora enligt turordningslistan och som inte redan kallats in.
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§ 8 Ersdttare for ordféranden

Om varken ordféranden eller en vice ordférande kan delta i ett helt ssmmantrdde eller i en del av
ett sammantrade fullgor den till aldern dldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget fér en
langre tid far samarbetsnamnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden. Ersat-
taren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

Sammantraden

$ 9 Tidpunkt for sasmmantréden

Samarbetsnamnden sammantrader pa dag och tid som samarbetsndmnden bestdmmer.

Darutover ska samarbetsndmnden sammantrada nar minst en tredjedel av ledamoéterna begér det
eller nar ordféranden anser att det behdvs.

Ordféranden har ratt att stalla in sammantrade vid brist pa arenden att handlagga.

§ 10 Kallelse till sammantrédden

Ordférande ansvarar for att kallelse till ssmmantrade utfardas. Kallelsen ska vara skriftlig och inne-
halla uppgift om tid och plats fér ssmmantradet.

Kallelsen ska pa ett [ampligt satt vara varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som
far ndrvara vid sammantradet tillhanda senast fem dagar fore sammantradesdagen.

Ordférande bestammer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa féredragningslis-
tan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordforande eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrade ska den till aldern aldsta
ledamoten gora detta.

§ 11 Ordférande

Det aligger ordforande att mellan samarbetsnamndens sammantraden foretrdda namnden och att
i 6vrigt med iakttagande av bestdmmelserna i detta reglemente ha tillsyn dver dess verksamhet.

Ordférande ska framja samverkan mellan samarbetsnamnden och samarbetskommunernas 6vriga
namnder.

§ 12 Justering och anslag av protokoll

Protokollet justeras av ordférande och en ledamot.

Om ordférande ar forhindrad att justera protokollet &ger samarbetsndmnden ratt att utse en ersat-
tare.

Tillkdnnagivande om protokoll ska anslas pa de officiella anslagstavlorna i samtliga samarbetskom-
muner.

§ 13 Reservation

En reservation ska vara personlig och ska anmalas fore sammantradets slut.
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Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska le-
damoten gora det skriftligt. Reservationen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts for ju-
stering av protokollet.

§ 14 Forvaltningsorganisation

Kommundirektoren i vardkommunen ar namndansvarig chef for samarbetsnamndens verksamhet.

§ 15 Ndrvaroriditt

Kommundirektorerna i respektive samarbetskommun har ratt att narvara vid samarbetsndmndens
sammantraden, da med ratt att delta i 6verlaggningarna men inte i besluten. Samarbetsndmnden
kan medge att andra anstallda far ndrvara vid sammantraden.

Kommunstyrelsens presidium i samtliga samarbetskommuner far narvara vid samarbetsndmndens
sammantrdaden, med ratt att delta i dverlaggningarna men inte i besluten.

§ 16 Arbetsformer i ovrigt

Samarbetsnamnden far besluta om sina arbetsformer i andra fall an som anges i detta reglemente.
Ovrigt

§ 17 Delgivning

Behorig att motta delgivning pa samarbetsndmnden vagnar ar ordférande eller annan som samar-

betsnamnden bestammer.

§ 18 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av samarbetsndamnden ska undertecknas pa
satt som ndmnden bestammer.

§ 19 Ersdittning till fértroendevalda

Respektive samarbetskommun betalar ersattning till kommunens ledamoéter och ersattare i samar-
betsnamnden enligt respektive samarbetskommuns géllande bestdmmelser om ersattning till for-
troendevalda.

§ 20 Revision

Samarbetskommunerna utser var sin revisor. Dessa har till sin hjalp sakkunnigt bitrade fran, av
vardkommunen utsedd, auktoriserad revisionsbyra.

Fragan om ansvarsfrihet for samarbetsnamnden ska provas av fullmaktige i samtliga samarbets-
kommuner.

Det ar bara fullméaktige i den samarbetskommun som valt personen i fraga som vid vagrad ansvars-
frinet kan besluta om entledigande fran uppdraget.
§ 21 Diarieféring

Arenden som inkommer till samarbetsndmnden ska, pd samarbetsndmndens ansvar, diarieféras
utan onddigt drojsmal.
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Pa Burldévs kommunfullmaktiges vagnar

Fredrik Jorgensen
Ordférande Rickard Brinck
Kommunjurist
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